
 

Bibliosuisse est la voix des bibliothèques en Suisse.  
Bibliosuisse s'engage pour des bibliothèques, des centres d'information et de documentation forts 
et compte plus de 2500 membres personnels et institutionnels.  
Bibliosuisse porte les thèmes de la profession dans le débat public, connecte ses membres, 
défend leurs intérêts auprès des instances politiques et de la société, et propose des formations 
tournées vers l'avenir.  
 
Nous recherchons pour le 1er février 2025 ou à convenir un(e) 
 

Responsable de la formation continue  
(70 – 80%) 
 
Vos missions : 
• Responsabilité générale pour les offres de formation continue de l'association 

o Responsabilité de la conception du programme de formation continue, de la 
gestion et de l’organisation des cours 

o Responsabilité du budget 
o Coordination, rédaction (allemand / français), production et développement du 

programme annuel de formation continue  
o Entretien des contacts et négociations avec les enseignant.e.s 
o Administration des cours de formation continue 

• Développement actif et stratégique du contenu et du format des cours 
• Présidence et gestion opérationnelle de la commission de formation continue de l'association 
• Direction opérationnelle du département formation du Comité de l’association ;  responsabilité 

de la mise en œuvre opérationnelle de projets spécifiques dans le domaine de la formation et 
de la formation continue 

• Participation active à certaines commissions de l'association 
• Participation à l'organisation et à la réalisation des manifestations de l'association 
• Rédaction de textes adaptés aux destinataires pour les publications de notre association 
• Soutien de l'équipe du secrétariat pour les tâches générales et administratives 
 
Votre profil : 
• Formation supérieure dans les domaines des sciences de l'information. Ou : formation 

supérieure dans la communication ou formation commerciale de base avec un diplôme de 
formation professionnelle dans le domaine I+D 

• Expérience professionnelle de plus de trois ans 
• Connaissances approfondies des médias numériques ; bonne maîtrise des bases de données  



 

• Forte affinité pour les questions de formation et de société ainsi que pour les thèmes pertinents 
pour les bibliothèques publiques et scientifiques 

• Esprit d’initiative et forte personnalité communicative, orientée vers le service 
• Esprit d'équipe solide, grande aisance relationnelle et goût pour le réseautage 
• Méthode de travail rigoureuse, soucieuse de la qualité et respectueuse des délais 
• Bonne organisation personnelle, plaisir à travailler de manière autonome 
• Expérience dans le rôle de responsable de séances 
• Bonne communication orale et écrite en allemand et bonne connaissance du français  

(minimum B2) ; ou inversement  
• La maîtrise de l’italien et de l'anglais est un avantage 
• Disponibilité pour des horaires de travail flexibles 
• Expérience dans le domaine des bibliothèques et/ou dans le domaine de la formation/formation 

continue en matière de bibliothèques est un avantage 
 
Ce que nous pouvons vous offrir : 
• Une position variée et exigeante avec une grande marge de créativité dans une association 

nationale et dynamique qui agit dans les trois régions linguistiques 
• Un haut degré de responsabilité personnelle  
• Une certaine liberté pour travailler de manière autonome au sein d'une petite équipe motivée 
• Une culture de travail dans laquelle la richesse des idées est appréciée 
• Une hiérarchie plate 
• L’opportunité de suivre des cours de formation continue 
• Modèle de travail flexible ; home-office sur demande  
• Un lieu de travail situé au centre d'Aarau 
 
 
Si vous souhaitez contribuer à façonner l'avenir du paysage des bibliothèques suisses et si vous 
avez plaisir à vous engager pour une branche dynamique et diversifiée, veuillez envoyer votre 
dossier de candidature électronique complet d'ici au 1 décembre 2024 à 
Heike.Ehrlicher@Bibliosuisse.ch.  
La directrice Heike Ehrlicher se tient volontiers à votre disposition pour tout renseignement 
complémentaire au numéro de téléphone +41 76 417 39 80. 
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